STANDAR PROSEDUR OPERASIONAL (SPO)

INDEKS UTAMA PASIEN (IUP)

Ditetapkan oleh : Direktur Medik dan Keperawatan
Tanggal terbit : 1 Agustus 2010
Tujuan : Sebagai kunci utama ditemukannya nomor rekam

medis apabila pasien tidak membawa
Ruang Lingkup : Petugas rekam medis dan administrasi
Prosedur/Teknis Pelaksanaan

1. Pengertian
Indeks utama pasien adalah suatu informasi tentang identitas psien baru yang berobat
di RSCM
2. Kebijakan
Indeks utama pasien dibuat untuk setiap pasien baru
Disusun berdasarkan alphabet
3. Prosedur
a. Prosedur indeks utama pasien
1) Membuka sistem pengolahan data dokumentasi medic
2) Memilih tombol A untuk registrasi pasien baru
3) Mengentry data identitas pasien baru ke dalam menu program registrasi
pasien baru berdasarkan duplikasi identitas pasien poliklinik
4) Program computer digunakan untuk mencari nomor rekam medis apabila

pasien tidak membawa kartu berobat
Unit terkait

1. Rawat jalan

2. Petugas administrasi dan rekam medis



Dokumen terkait

Duplikat identitas pasien poliklinik (rawat jalan)



